	UBND HUYỆN GIA LÂM
TRƯỜNG THCS CAO BÁ QUÁT
–––––––––


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
–––––––––––––––––––––––––
Gia Lâm, ngày 20 tháng 03 năm 2020


BÁO CÁO CÔNG TÁC THƯ VIỆN
THÁNG 3
1. [bookmark: _GoBack]Kết quả thực hiện kế hoạch hoạt động thư viện trong tháng
· Lên kế hoạch tháng 3/2020.
· Quét dọn vệ sinh phòng thư viện, phòng đọc phòng chống dịch Covid.
· Sưu tầm tài liệu, tổ chức tuyên truyền, giới thiệu sách, báo nhân” Kỷ niệm ngày quốc tế phụ nữ 8/3 và ngày thành lập Đoàn thanh niên cộng sản Hồ Chí Minh 26/3.
· Giới thiệu sách giáo khoa, sách tham khảo phục vụ HKII.
· Tiếp tục bổ sung sách, báo, tài liệu cho thư viện và xử lý kỹ thuật tài liệu mới nhận.
· Thực hiện các loại hồ sơ sổ sách theo đúng nghiệp vụ.
· Lên kế hoạch hoạt động của tháng 4/2020.
2. Công tác tuyên truyền sách
· Tuyên truyền sách theo chủ đề của tháng 3.
· Tổ chức trưng bày, giới thiệu sách tại phòng thư viện và đăng lên trang web của trường cuốn sách: “ Vừ A Dính”
3. Kế hoạch tháng 4
· Kiểm tra, vệ sinh sắp xếp, bảo quản kho sách làm cho sách luôn thoáng mát chống mối mọt bụi bẩn.
· Tăng cường đăng lên trang Wed của trường sách tham khảo để phục vụ học tập và kiểm tra cuối năm.
· Tuyên truyền giới thiệu sách cho học mới (các loại mới xuất bản, sách tham khảo học thêm, sách mở rộng nâng cao kiến thức, sách bài tập, sách báo về chủ đề ngày 30/4...)

	DUYỆT CỦA BGH
	NGƯỜI LẬP KẾ HOẠCH
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